DOM ZDRAVLJA OGULIN
Ogulin, Bernardina Frankopana 14
Broj: 01- 7 /70

U Ogulinu, 30. studenog 2020.

Na temelju stavka 2. ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi ( NN br. 120/16 ) i stavka 3. ¢lanka 41.
Statuta Doma zdravlja Ogulin, ravnateljica Doma zdravlja Ogulin dana 30. studenog 2020. godine
donosi sljededi

NAPUTAK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. Opée odredbe

Clanak 1.

Ovim se Naputkom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna, a koje postupke provodi Dom zdravlja Ogulin ( u nastavku: Naruditelj ), te
za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u nastavku: Zakon ) ne postoji obveza primjene
tog Zakona.

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga ili radova pored ovog Naputka,
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike koji
ureduju podrugja djelatnosti povezane s predmetom nabave, uzimajuéi u obzir nadela javne nabave te
moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 2.
U Planu nabave i Registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili
veéa od 20.000,00 kuna.
Nabavu roba, usluga ili radova &ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna
Narugitelj ne iskazuje u Planu nabave.

II. Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna

Clanak 3.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna Narugitelj provodi
izdavanjem narudzbenica ili zakljuivanjem ugovora s jednim ili vise gospodarskih subjekata po
vlastitom odabiru.

Narudzbenica obvezno sadrzi sljedeée podatke: redni broj narudzbenice/godina izdavanja i
inicijali osobe koja je inicirala nabavu - velikim Stampanim slovima; datum izdavanja narudZbenice;
evidencijski broj nabave iz Plana nabave — za nabavu &ija je vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00
kuna; predmet nabave, odnosno vrstu roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinica mjera, koli¢ina, jedini¢nih cijena; cijena ponude bez PDV-a, PDV i ukupna cijena ponude sa
PDV-om; rok isporuke/izvrSenja; mjesto isporuke/izvrienja; na¢in i rok pladanja; te podatke o
gospodarskom subjektu — dobavljacu. Ukoliko postoji ponuda ili predracun, na narudzbenici je
dovoljno pozvati se na tu ponudu, odnosno predracun, te nije potrebno prepisivati sve jedini¢ne stavke
i koli¢ine, ve¢ se upisuje broj i datum ponude/predracuna, cijena ponude bez PDV-a, PDV i sveukupna
cijena ponude sa PDV-om, sa svim cstalim gore navedenim podacima.

Nabavu putem narudzbenice moze pokrenuti: odgovorna osoba naruitelja - ravnatelj,
pomoénik ravnatelja za sestrinstvo - glavna sestra i voditelj sanitetskog prijevoza i voznog parka,
odnosno osobe koje ih u odsutnosti zamjenjuju.



Svaka narudzbenica mora imati dva potpisa - potpis osobe koja je nabavu inicirala i potpis
odgovorne osobe Narugitelja, osim u slugaju kada nabavu pokre¢e odgovorna osoba Narugitelja. Na
svakoj narudzbenici mora biti vidljivo tko ju je inicirao, po inicijalima te osobe, koji se pisu velikim
Stampanim slovima imena i prezimena osobe. Jedan primjerak narudzbenice inicijator nabave spaja s
ra¢unom dobavlja¢a kao obvezan prilog racunu.

7a nabavu iz stavka 1. ovog &lanka Narugitelj slobodno bira izmedu izdavanja narudzbenice ili
sklapanja ugovora.

JII. Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti Jjednake ili vec¢e od 100.000,00 kuna, a
manje od 150.000, kuna

Clanak 4.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna,
a manje od 150.000,00 kuna Narugitelj je duzan pribaviti najmanje dvije ponude za predmet nabave.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, te u sluéaju Zurnosti i
ostalim opravdanim sludajevima po odluci Narugitelja, Naruéitelj pridrzava pravo na pribavljanje
samo jedne ponude.

Ponude se prikupljaju pozivom gospodarskim subjektima na dostavu ponude, u slobodnoj
formi ili u direktnoj komunikaciji sa ponuditeljima. Sredstva komunikacije i sve razmjene informacija
izmedu Naruéitelja i gospodarskih subjekata za nabave iz stavka 1. ovog ¢&lanka su: dostavnica,
postanska posiljka, telefon, telefaks ili elektroni¢ka posta ili kombinacija tih sredstava, prema odabiru
Narugitelja u svakom pojedinom postupku nabave.

Otvaranje ponuda nije javno. Za odabir ponude dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda koja
udovoljava zahtjevima Narucitelja.

Nabava iz ovog ¢&lanka provodi se zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom, kojem je sastavni dio odabrana penuda.

IV. Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti Jjednake ili vece od 150.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, te manje od 500.000,00 kuna za radove

Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 150.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, te manje od 500.000,00 kuna za radove Narugitelj provodi
pozivanjem najmanje tri gospodarska subjekta na dostavu ponuda.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, te u sluéaju Zurnosti te
ako za to postoje opravdani razlozi, ova nabava moZe se provesti pozivanjem samo jednog
gospodarskog subjekta na dostavu ponude, uz obvezu Narugitelja da obrazlozi stvarni razlog za to u
svojoj Odluci o provedbi jednostavne nabave.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na adrese gospodarskih subjekata na nacin koji
omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, poStanska
posiljka s povratnicom, izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl), ili se
objavljuje na internetskoj stranici Naruditelja: www.domzdravlja-ogulin.hr, sve sukladno Odluci o
provedbi jednostavne nabave.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi: naziv Narugitelja; predmet nabave; tehnicku specifikaciju —
trodkovnik; koliginu; procijenjenu vrijednost predmeta nabave; kriterij za odabir ponude; uvjete
nabave i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti ( ako se traZe ); rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme); nadin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju; te druge podatke vezane
uz predmet nabave. U Pozivu na dostavu ponuda Narucitelj navodi da se na navedenu nabavu ne
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Narugitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane Pozivom na
dostavu ponuda, kao niti nepotpune i/ili nepravovremene ponude.




Rok za dostavu ponuda odreduje Naruditelj u Pozivu na dostavu ponuda u svakom
konkretnom sluéaju sukladno slozenosti predmeta nabave i svojim potrebama, time da rok ne smije
biti kraéi od pet dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Za odabir ponude dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima Naruditelja iz Poziva na dostavu ponuda.

Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja
se svakom ponuditelju na dokaziv naéin (dostavnica, po$tanska poSiljka s povratnicom, izvje$ée o
uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl. ), u roku od 10 dana od isteka roka za dostavu
ponude. Ukoliko je poziv za dostavu ponuda bio objavljen na internetskoj stranici Narugditelja, tada se i
Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja u istom
roku objavom na internetskoj stranici Naruditelja.

Nabava iz ovog élanka provodi se zakljucivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom, kojem je sastavni dio odabrana ponuda.

Clanak 6.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iz ¢&lanka 5. ovog Naputka provodi
Struéno povjerenstvo Naruditelja, koje ima tri ¢lana, od kojih 1 ¢lan moZe imati vazedi certifikat u
podrucju javne nabave. Ako je potrebno, jedan ¢lan Struénog povjerenstva moze biti struéna osoba
koja nije u radnom odnosu kod Narugitelja.

Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave iz Elanka 5. ovog Naputka zapocinju donosenjem Odluke o
provedbi jednostavne nabave, koja obvezno sadrzi: naziv Naruditelja; naziv predmeta nabave;
koli¢inu; procijenjenu vrijednost predmeta nabave; mjesto i rok ispunjenja; rok, naéin i uvjete
pla¢anja; podatke o osobama koje pripremaju i provode postupak jednostavne nabave; podatak o
gospodarskim subjektima kojima ée se uputiti poziv na dostavu ponuda i njihove adrese ili podatak da
¢e se poziv na dostavu ponuda objaviti na internetskoj stranici Narucitelja, te ostale bitne uvjete i
zahtjeve za nabavu po slobodnoj ocjeni Narugitelja.

Odluku o provedbi jednostavne nabave donosi odgovorna osoba Naruditelja.

Clanak 8.
Narugitelj moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja, uvjete i dokaze
sposobnosti, odredbe o jamstvu, tehni¢koj i struénoj sposobnosti, normama osiguranja kvalitete, te
normama za upravljanje okolisem.

Clanak 9.

Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvara, pregledava i ocjenjuje Struéno povjerenstvo
Narugitelja na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda, i o tome sastavlja zapisnik.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mogu sudjelovati i druge struéne osobe Narucitelja, te
ako je potrebno i druge neovisne struéne osobe.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potpisuju svi élanovi Stru¢nog povjerenstva
Narugitelja, te druge struéne osobe ako su sudjelovale u postupku pregleda i ocjene ponuda. Zapisnik
obvezno sadrzi rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir, te prijedlog odgovornoj
osobi Narugitelja za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 10.
Odgovorna osoba Narucitelja na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o
odabiru ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 11.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te Odluka o odabiru ili Odluka o poniétenjq
postupka jednostavne nabave su interna sredstva komunikacije izmedu osoba koje pripremaju i
provode postupak jednostavne nabave i odgovorne osobe Naruditelja.



V. Ostale odredbe

Clanak 12.
Iznimno, nabava zdravstvenih usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenica ili zaklju€ivanjem ugovora s jednim ili vige gospodarskih subjekata po
vlastitom odabiry Narugitelja.

Clanak 13.
Narugitelj je obvezan svu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave &uvati
najmanje &etiri godine od zavrsetka postupka jednostavne nabave.

v

Clanak 15.
Stupanjem na Snagu ovog Naputka prestaje vaziti Naputak o provedbi postupaka jednostavne
nabave broj: 01-1/52 od 28. lipnja 2017. godine.

Clanak 16.
Ovaj Naputak objavljuje se na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja Ogulin i stupa na snagu danom
objavljivanja istog na oglasnoj plo&i Doma zdravlja Ogulin.
Ovaj Naputak objavit ¢e se i na internetskoj stranici Narucitelja: www.domzdraviia-o ulin. hr.
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